Na podlagi prvega odstavka 48. ¢lena Zakona o organizaciji in financiranju vzgoje in izobrazevanja
(Uradni list RS, §t. 16/07 in 36/08), 20. ¢lena Zakona o vrtcih (Uradni list RS, $t. 100/05-UPB2, 25/08,
98/09 in 36/10), 22. Clena Statuta Ob¢ine Menge$ (Uradni vestnik Ob¢ine Menges, St. 5/99, 3/01 in
8/06) in na podlagi Odloka o ustanovitvi javnega vzgojno-izobrazevalnega zavoda Vrtec Menges
(Uradni vestnik ObCine Menges, $t. 18/96, 7/07 4/08 in 2/10), je Obcinski svet ObCine Menges, na
predlog Sveta zavoda Vrtca Menge$, na svoji 5. redni seji dne 3.3.2011 sprejel

PRAVILNIK 5
O SPREJEMU OTROK V VRTEC MENGES
UVODNA DOLOCBA
1. €len
Ta pravilnik ureja postopek sprejemanja otrok, sestavo in nacin dela komisije za sprejem otrok, ter
kriterije za sprejem otrok v vrtec.
VPIS OTROK V VRTEC
2. ¢len
Vrtec vpisuje in sprejema predSolske otroke v svoje programe na podlagi prijav in prostih mest vse leto.
Vrtec lahko sprejme otroka, ko je dopolnil starost najmanj 11 mesecev, Ce starSi ne uveljavljajo vec
pravice do starSevskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela. Za starSe otrok, ki so oddali vlogo za
vpis otroka v vrtec, Center za socialno delo posreduje podatke o izteku pravice do starSevskega
dopusta v obliki polne odsotnosti z dela.
Otroka, ki Se ni dopolnil 11 mesecev, komisija za sprejem otrok uvrsti na ¢akalno listo in obvesti starse
oziroma skrbnike otroka (v nadaljevanju: viagatelj) o moZnosti kasnejSe vkljucitve v vrtec.
3. ¢len

Vrtec najmanj enkrat letno objavi javni vpis novincev za naslednje Solsko leto.

Vlogo za sprejem otrok v vrtec vlozi viagatelj na obrazcu, ki ga dobi na sedezu vrtca, v enoti vrtca ali na
spletnih straneh Vrtca Menges.

Vlogo je potrebno vloziti na sedezu vrica.
4, ¢len

Ce je v vrtcu dovolj prostih mest, odloda o sprejemu otrok ravnatelj vrtca ali od njega pooblaséena
oseba.

Ce se za sprejem v vrtec prijavi ve¢ otrok, kot je v vrtcu oziroma v posamezni enoti prostih mest, odloga
o njihovem sprejemu komisija za sprejem otrok.



SESTAVA IN NACIN DELA KOMISIJE ZA SPREJEM OTROK
5. ¢len
Komisijo za sprejem otrok (v nadaljevanju: komisija) imenuje zupan.

Komisija je sestavljena iz treh ¢lanov, in sicer iz:
» predstavnika obcCine ustanoviteljice,
» predstavnika vrtca, ki ga izmed zaposlenih v vrtcu predlaga Svet zavoda Vrtca Menges in ima
opravljen strokovni izpit iz sploSnega upravnega postopka,
» predstavnika starSev, ki ga predlaga Svet zavoda Vrtca Menges.
Clane komisije se imenuje za $tiri leta.

Ne glede na doloCilo prejSnjega odstavka, predstavniku starSev preneha mandat, ko njegov otrok ni ve¢
vkljucen v vrtec.

V primeru prenehanja mandata ¢lana, Zupan za preostanek mandata komisije, imenuje nadomestnega
Clana.

6. ¢len
Delo komisije vodi predsednik, ki ga €lani komisije izvolijo iz svojih vrst na prvi seji.

Prvo sejo komisije sklice ravnatelj Vrtca Menges.

7. ¢len

Komisija obravnava vse vloge na seji v skladu z doloCili zakona, ki ureja splosni upravni postopek, z
uporabo skrajSanega ugotovitvenega postopka.

Komisija odlo¢a o sprejemu otrok praviloma enkrat letno do 30. aprila za naslednje Solsko leto.
Komisija mora obravnavati vse vloge za vpis otrok, ki so viozene do 31. marca koledarskega leta za
vpis otrok v naslednjem Solskem letu.

8. ¢len
Komisija obravnava vloge na svoji seji, ki ni javna, v skladu z dolo€ili Zakona o vrtcih.
Komisija obravnava vse vioge na podlagi podatkov, ki so navedeni v viogi oziroma podatkov, ki jih
pridobi pri upravljavcih zbirk osebnih podatkov, doloci Stevilo to¢k po posameznih kriterijih in doloCi
prednostni vrstni red.
Komisija lahko preverja pravilnost podatkov, navedenih v vlogah, pri upravljavcih zbirk osebnih

podatkov, ki jih vodijo v skladu z zakonom. Ce komisija ugotovi nepravilnosti podatkov navedenih v
vlogi, odloCi na podlagi podatkov, pridobljenih pri upravijavcih zbirk osebnih podatkov.



9. élen

Komisija sprejema svoje odlocitve na seji s sklepi, ki jih sprejme z ve€ino glasov vseh ¢lanov, o poteku
seje pa vodi zapisnik.

Na sejah komisije so lahko navzoci samo €lani komisije in zapisnikar.

Zapisnik komisije mora vsebovati predvsem naslednje podatke:
- Cas in kraj zasedanja komisije;
- udelezba na seji;
- kratek potek dela komisije;
- sprejete sklepe komisije, katerih obvezni del je prednostni vrstni red, kjer se podatki o otrocih
objavijo pod Sifro otroka.

Zapisnik, ki ga podpiSejo vsi prisotni ¢lani komisije, je potrebno hraniti v dokumentaciji vrtca, skladno z
veljavnimi predpisi. Vodenje zapisnika zagotavlja vrtec.

KRITERIJI ZA SPREJEM OTROK V VRTEC IN VRSTNI RED OTROK

10. €len
Komisija izmed vpisanih otrok najprej obravnava otroke s posebnimi potrebami, za katere so vlagatelji
prilozili odlo¢bo o usmeritvi, otroke, za katere so vlagatelji predloZili mnenje centra za socialno delo o
ogrozenosti zaradi socialnega poloZaja druZine, ter otroke, ki so Ze bili sprejeti v vrtec, pa so bili kasneje
na priporocilo zdravnika zaradi zdravstvenih teZav izpisani.

Otroke iz prvega odstavka tega Clena vrtec prednostno sprejme.

Preostale vloge za vpis otroka v vrtec komisija obravnava na podlagi naslednjih kriterijev:

Kriterij St. tock

1. | Star8a imata skupaj z otrokom stalno prebivalis¢e na obmocju ob¢ine Menge$

in Zivijo v skupnem gospodinjstvu 50
2. | Eden od starSev ima skupaj z otrokom stalno prebivali§¢e na obmocju obCine

Menges$ 40
3. | Otrok, ki mu je bil odlozen vstop v osnovno Solo 10
4. | Otrok je bil uvrs€en na seznam za sprejem v vrtec v preteklem letu in v vrtec

ni bil sprejet 20
5. | Otrok zivi v enoroditeljski druzini, kar dokazuje potrdilo o druzinski skupnosti 10
6. | V Zeleni enoti vrica je Ze vkljuCen otrokov brat ali sestra 10
7. | Sprejem dvojckov ali trojCkov 20
8. | Druzina s tremi ali ve€ vzdrzevanimi otroki 9]
9. | Starost otroka: eno leto do konca septembra 10




11. ¢len

Za preostale vpisane otroke komisija dolo€i na podlagi kriterijev prednostni vrstni red tako, da razvrsti
vse vpisane otroke po dosezenem Stevilu tock, od najviSjega do najnizjega Stevila. Otroci se vkljucujejo
v vrtec s prednostnega vrstnega reda glede na starost, prosto mesto v posameznem oddelku in glede
na program vrtca, ki se izvaja v oddelku.

Ce ved otrok doseze enako Stevilo tock, komisija pri dologitvi vrstnega reda upo$teva naslednje dodatne
kriterije po naslednjem zaporedju:

- starost otroka: prednost ima starejSi otrok,

- v primeru enake starosti otrok ima prednost otrok, za katerega vioga je bila oddana prej.

Vrtec v osmih dneh po seji komisije glede na Stevilo prostih mest po posameznih oddelkih in enotah
vrtca in v skladu s prednostnim vrstnim redom odlo¢i, koliko otrok bo sprejetih v vrtec. Otroci, ki niso
sprejeti v vrtec, se v skladu s prednostnim vrstnim redom uvrstijo na ¢akalni seznam.

Vrtec izda v osmih dneh po seji komisije prednostni vrstni red, iz katerega izhaja seznam sprejetih otrok
in Cakalni seznam, ki se objavi na oglasni deski in na spletnih straneh vrica. Podatki o otrocih se
objavijo pod $ifro, pod katero se vodi otroka v evidenci vpisanih otrok in je vlagatelj z njo pisno
seznanjen.

Cakalni seznam velja do zadnjega dne $olskega leta, za katerega je bil oblikovan.

12. ¢len

Vrtec poSlie starSem v osmih dneh po seji komisije obvestilo z izpisom vseh podatkov iz seznama
sprejetih otrok ali Cakalnega seznama za njihovega otroka z navadno postno posiliko in po elektronski
posti, Ce so starSi navedli elektronski naslov, na katerega Zelijo prejemati obvestila vrtca.

Seznam sprejetih otrok vsebuje naslednje podatke:
- Sifro otroka,
- Stevilo tock po posameznih kriterijih za vsakega otroka,
- datum vkljuCitve otroka v vrtec,
- sporoCilo starSem, da bodo po konCanem vpisnem postopku pozvani k sklenitvi pogodbe z
vricem.

Cakalni seznam otrok vsebuje naslednje podatke:
- Sifro otroka,
- Stevilo tock po posameznih kriterijih za vsakega otroka,
- sporoCilo starSem, da lahko zaradi zavrnitve sprejema otroka v vrtec, v 15 dneh po vroditvi
obvestila v skladu z Zakonom o vrtcih, vioZijo na vrtec ugovor,
- rok veljavnosti Cakalnega seznama.

Zoper obvestilo iz prvega odstavka tega ¢lena o prednostnem vrstnem redu, lahko starsi v 15 dneh po
vroCitvi obvestila vloZijo ugovor na svet vrtca, ki 0 ugovoru odlo¢a v 15 dneh po prejemu ugovora v
skladu z Zakonom o vrtcih in s smiselno uporabo zakona, ki ureja sploSni upravni postopek. Ugovor se
lahko vlozi zaradi nepravilnega upostevanja kriterijev. Ugovor na kriterij in teZo posameznega kriterija ni
dopusten.



O ugovoru odlo€i svet vrtca ob smiselni uporabi zakona, ki ureja splo$ni upravni postopek z odlocbo.
Zoper odlocitev sveta vrtca lahko starSi sprozijo upravni spor.

Sprejem otrok v vrtec se konCa, ko svet vrtca odloCi o vseh ugovorih starSev zoper obvestila o
prednostnem vrstnem redu.

13. €len
StarSem otrok, ki so sprejeti v vrtec, poslje vrtec poziv k sklenitvi pogodbe o0 medsebojnih pravicah in
obveznostih med vrtcem in starsi. V pozivu vrtec izrecno navede, da se Steje, da so star$i umaknili
vlogo za vpis otroka v vrtec, ¢e v 15 dneh od vrocitve poziva ne podpiSejo pogodbe z vricem oziroma ne

zaprosijo za razumno podaljSanje roka iz utemeljenih razlogov.

V primeru iz prejSnjega odstavka vrtec pozove k sklenitvi pogodbe starSe naslednjega otroka po
vrstnem redu iz akalnega seznama.

Ce starsi otroka s ¢akalnega seznama, ki so bili pozvani k podpisu pogodbe o Vkljugitvi otroka v vrtec,
odklonijo sprejem otroka v vrtec oziroma ne podpi$ejo pogodbe z vrtcem v roku, ki je naveden v pozivu,
se ne more Steti, da so umaknili vlogo, in ostanejo na ¢akalnem seznamu do vkljuCitve otroka v vrtec
oziroma do zadnjega dne Solskega leta, za katerega je bil oblikovan ¢akalni seznam.

StarSi otrok, ki odklonijo sprejem otroka v vrtec po tretem odstavku tega Clena, ob ponovnem
tokovanju komisije za sprejem otrok v vrtec niso upravi¢eni do tock iz Cetrtega kriterija.

S podpisom pogodbe med vrtcem in starsi se Steje, da je otrok vkljuCen v vrtec.

14. ¢len
Odlocitve vrtca in druge listine v postopku vpisa in sprejemanja otroka v vrtec se vrocajo starSem po
posti z navadno postno poSiljko. Steje se, da je poSilika vroena naslovniku osmi dan od odpreme na
posto.

15.¢len

Starsi lahko izpiSejo otroka iz vrtca kadarkoli s 15-dnevnim odpovednim rokom, ki zacne te€i z dnem
prejema pisne odpovedi.

PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE
16. ¢len

Z dnem uveljavitve tega pravilnika preneha veljati Pravilnik o sprejemu otrok v vrtec Menges$ (Uradni
vestnik Obcine Menges, §t. 5/10).



17. ¢len

Clani komisije, ki so bili imenovani pred uveljavitvijo tega pravilnika, nadaljujejo svoje delo do
prenehanja mandata.

18. ¢len

Ta pravilnik za¢ne veljati nasledniji dan po objavi v Uradnem vestniku Ob¢ine Menges.

OBCGINA MENGES
Obdéinski svet

Zupan
Franc JERIC



